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Раздел l. Обшrие положения

1.1. Настоящее Полояtение о пропускном ре}киме (далее Положение)
определяет организацию и общий порядок осушествления пропускного
ре}Itи]vа в учре}кдении обра:зовагtl,tя (далее - У.lреждение),

1 .2. Ilоложен ие утверждаетсrl I]plr l(азоN,I рукоtsоди,гелlя Учре}кдения.

1.3. Пропускной режим вводится в целях обеспечения безопасных условий
пребы ван ия обучаюшIихся и работников Учр еlкдения.

1.4. Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих
возмоiltность несанкционI.{рованного прохода лиц, проезда транспортных
средств, прOноса (провоза) иNIушествi1 на территорию или с территории
Учреяtдения.

1.5. Пропускной ре}Itим строится на
приветливого и ве}Itливого отношения
Учрех<дения, посетител яN{.

рждаю )

школы:

/Ламзина о.Н./

принципах доброжелательности,
к обучающимся, работникам

Раздел 2. Организация пропускного режима

2.1. В целях осуществления пропускного
центраJIьного входа (въезда) оборулуется

в Учреrкдении у
место сотрудника,

режима
рабочее

осушествляющего пропускной реrким.

2.2, Рабочее место обесгlе.tttваеl,ся необходимой мебелью, документацией
(инстрlzкция по охране труда; х(урнал учета рабочего времени, медицинская
аптечка. система видеонаблюдения, журнал учета посетителей) и оснащается
средствами связи (телефон).



2,3. I] течение lIня oTl]eTcTi]e1,1нocтb заl гlропускной режим возлагается на
сторожа ( вахтера), леtкурного уLlитеJIя, дежурного администратора.

2.4, Лицу Учрелtдения, осуществляюlllего пропускной реrким, запреп{ается
покидать рабочее место без уважительной причины. В случае отсутствия
сторожа (вахтера) (по уважительной причине), дежурный учителъ несет
полную ответственность за пропусlсной режим и наоборот.

2,5. fiежурному администратору Учре>ttдения категориLIески запреlцено
проводить учебные занятия в деI-1ь дежурства.

2.6. Учашиеся, работшики Учреждения проходят в здание аIерез центральный
вход в рабочие дни (понедельник-суббота) с 7.З0 до 21.00. (либо в рабочее
время согласно графику cMeHHocTl] и расписаrlия учебных занятий).

2.7. В ночное время, выходtlьlе и гIраздничньте дни центральный вход должен
быть закрыт постоянно,

2,В. Запасные выходы в Учреждении оборудованы дверями. Во время
образовательного процесса и в рабочее время запаснь]е выходы должны быть
закрыты изнутри на легко открываемые зашеJIки. В ночное время и
выходные (праздничные) дни запасные выходы должны быть закрыты на
клюLt" Itлючи находятся: 1 ttомплект на рабочем месте работника,
осуществляющего пропускной режим, остальные комплекты - у заместителя
по хозяйственной работе. Ключи доля(ны быть пронумерованы согласно
нумерации запасных выходов"

2.9. КатегориLIески запрецено осуцестI]лять прошусtt лиц с внешними
признаками алкогольного оItьянеtlI{я либо состояния, вызванного

2.10. В случае
безопасности
запреще[{ные
взрывоопасные,
вещества и
информировать
внутренних дел

потреблением наркотических средс,гв, Ilсихотропных, токсических или

других одурманивающих веществ.

выявления лица, представлrIюшего потенциальную угрозу
окружающих (гtроносящего rrредметы и вещества'
к свободгlому обраш]ению, легковоспламеняюшиеся,
пожароопасIIые вешества, спиртосодержащие жидкости,
>ltидкости токсического действия), незамедлительно

руководителя Учреrкдения и территориальный отдел
(тел. 102).

2.1 l . Выполнение r,ребсlваttий настояLllего Позrонtения обязательно для всех

работников, постоянI]о иitи l]peMeHHo работаtошlих
обучаюшихся и их законных представителей, всех

физических лиц, осуществляюших свою деятельность или

другим причинам на территории Учрехtдения.

2.\2, Работники Учреяtдения, обучаюrrlиеся, и их законные представители

должr{ы быть озtlакомлены с ра:зработаttным и утверItденным Положением.

в Учреждении
юридических ;
находящихся шо



2.1з, В t]елях оз}Iакомления ]lосетителей Учреждения с пропускным режимом
учреждения, ПоложеLtие размещается на инсрормационных стендах в холле

первого эта}ка здания.

Раздел 3. Порялок пропyска обучаlощихся Учреждения

3,1. Обучаrопlиеся допускаются в здание Учрех<дения в соответствии с

ре}кимоМ работы Учреrrtдения при посеrцении учебных занятий,

факу-пьтативов, кружков.

з.2. В случае опоздания без уважительно гIричины обучающиеся
пропускаются в УчреждеLlие с разрешениrI дежурного администратора или

дежурного учителя после предоставления лневника.

3.3. Обучаrош_цимся запрешается уходить с занятий без уважительной
приLiины В случае необходи\lос,I,и обучакlшимся обеспечивается свободньiй

выход в присутствии классного руt(оводителя или учителя-предметника.

З.4. Во вре\{я проведения уроков физи.леской культуры на стадионе, прогулок

для группы продленного дня для обучаюшихся обеспечивается свободный

вход и выход под конl,роле]\4 уLlителя.

з.5. Во вре\lя каникул обучаюrrдиеся допускаIотся в Учреrкдение согласно

план), плероприятий на каникулах, утвер)iденному руItоводителем

учреждения.

3.6. В случае нарушения дисципJlины или правил поведения обучаюшдиеся

обязаны быть доставлены к де}l{урному учителю, классному руководителю,

руководству Учреждения.

Раздел 4. Порядок пропуска работников Учреждения

4.1. Работники
времени.

учреждения допускаются ts здание согласно рабочего

4.2. Все работники учреждения образования, в том числе совместИтели,

отмечают приход и уход в журнал9 учеr,а рабочего времени, Уход с рабочего
места по слу)tебным вопросам - в }курнале отлучек в течение рабоLIего дня.

4.3. Доступ работников в здание учреяtдения образования в нерабочее время

осушествляется с разрешения руководителя учреждения образования на

основании докJIадной записки заместителя директора. Список лиц из числа

работников учреждения образования. t(оторым разрешен достугl в

у"рarr,дaпие образования в rrерабочее вре\,1я доводится до сведения с,горохtей

(вахтеров), осуществляющих прогlус кной реit(им в учре}кдении образования.

4.4. Круглосу.гочный дос.гуп в здание учрехtдения образования ДоПускается:

- руководителIо учре}кден ия образования,

- заместитеJIIо директора гIо хозяйственной работе,



- персOналу обслуltиваюrr{ей организации гIри возникновении аварийньж

Ё#i"Ъ'iТ;r, " 
ТаКЯ(е лицtlj\I, осуц{есl,вляюшiим дежурство (сторожам

раздел 5. Порядок пропуска посетителей в Учреждение
5,1,Пропуск посет,ителей, Родит,е-тrеЙ (законных представителей)осуrцествляется только в рабочее время tIри rlредъявлении документа,удостоверяюш]егО JIичностЬ (паспорт' водителЬские права илИ лругойдокуNlенТ, на котором имеется фотография посетителя) после уточнения, ккому конкретно прибыли, цели посещения, извещения лица к кому пришелпосети'ель, записи в журнале регистрации посетителей. tежурный учительдолжен пригласить лицо, к которому пришел посетитель или сопроводитъпосетителя к данному лицу.

5,з' CTopolKy (вахтеру), де,*урномУ учи.гелЮ залрещается пропускатъ в

;::Ж"вЗаВеДеНИе 
ПОСеТИТеЛЯ Гiри наJlиLlии у него крупногабаритных

5"4, Родители (закон}{ые ПреДставители), приtUедп{ие встреча'ь своих детейпо окончании уроков. о''tидаю'их на улице или в тамбуре (в хtlлодное времягода)" Законные представители обучающегося могут обратиться к дежурномуучителю с целью уточнения нахождения ребенка после звонка с урока.
5,5" Вынос материальных ценностей разрешается на основ аниидокументов,заверенных руководителем Учреrкдения.

5,6, {анные о посетителях сриксирчrотся в журнале регистрации посетителей.

f{oKyMeHr.
(Л9,

L{e.lrb

ilосеtцения
К кому
trрибыл

Время
прихода

серия)

}tурнал должен быть проIuит, пронумерован, скреплен печатью. На первойстранице журнала делается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из }ItypHaJIa регистрации посетителей запрещены.
5,7, Все записи в журнале учета посетителей делает лицо, обеспечивающеепропускной рехсим, на основании документа, удостоверяюlцего личность.
5,в, При лроведении родительских собраний и праздничнъiх мероприятийродители (законные llредставители) проходят В Учреrкдение всопрово}кдении классного руководитеJIri. бс,з регистрации в журналерегистрации посет,итеrlей согласно списку, IIрелоставленному класснымруководителем.

Журнал регистрации посетит.елей

iJа,га
посеi_tlения

Ф.и.о.
посетителя Подписъ



5.9, Рабочие и специалисты ремонтно-строителънь]х организаций, лица,
выполняютrIие ремонтные работьт, пропускаются в помещения Учреждения
для производства ремонтно-строительных рабо,г гIо списку, составленному
ответственным лицом Учреrrtления по проведению реN,{онтно-строительных
работ и согласоваIlному с рyково/(и,геJIем У.лреrк,lешия, с записью в журнале

регистрации посетителей.

Раздел 6. Пропускной режим длrI вышестоящих организаций и
проверяющих лиц

б.l. JIица, не связанные с образсlва,гельныN4 гIрOцессом, посеlцающие школу
по служебной необходимос,ги, проtlускаются при предъявлении документа,
удостоверяющего личность, по согласованиIо с руководителем Учреждения
или лицом его заменяющим, с записью в журнале учета посетителей с

указаниеN,I цели посещения.

6.2. flолrкностные лица, прибывшие в У,tрехсдение с проверкой,
пропускаIотсrI при предъявIlении документа, удOстоверяюшего лиLIность, с

уведомлением рукоtsодства Учреждения, о LIеM делается запись в }курнале

учета посетителей с указаниеN,l цеrtи l]осешения.

6.З. В случае посещения У.tрехtдения группоЙ лиц, запись в журнале учета
лосетителей деJIается в отношеllии руководителя группы с указанием
KoJl ичества посе,гиr,елей.

Раздел 7. Пропускной режим для
чрезвычайных сиryаций

7.1. Право беспрепятственного въезда на территорию учреждения
разрешается специаJIьному автомобильному транспорту пообразования

подвозу продуктов питаIIия в столовуIо, коммунальных служб на основании
графиков и дви)I(уIцемуся по территории у,LIреждеIтия образования согласно
схеме безопасного движения.

1.2. N4ожет заез}кать на территорию учреждения образования легковоЙ И

грузовой автотранспорт с целью достаIзки материальных ценностей (грузов),

выполнения ремонтных работ. Траr,rспорт пропускается на территорию

учрех(дения образtlвания посJlе IlредъrlвJIения товарно-транспортной
накладной и (или) путевого листа.

7.З. При стихийньж бедс,гвиях, по>ltарах и других чрезвычаЙных ситуациях, а

также при внезапFIом возникновеFIии состояний, требуюш]их экстренного или
неотло}кного медицинского вмешательства, специальный автотранспорт
пропускается на территорило учре}кдения образования беспрепяТсТВенНО.

7.4. ГIропускной ре)ким в здание учре)rдения образова1lия при чрезвычайных

СИТ)/ациях ограничивается дJlя всех ЛИЦ, кроме задействованных в

ликвидации LIрезвычайн ой с итуации.

ав,готранспорта, в случаях



1 .5. 11ри ликвидации t{резвычайнсlЙ ситуации организация пропускного

режима возобновляется.

7.6. Обо всех случаях длительного нахох(дения на территории или в

непосредственной близости от У.Iреждения транспортных средств,
вызываIоших подозрение, ответственный за пропускной режим информирУеТ

руковолителя Учреждеtlиrt (.ltицо, e1,o замещаюrцее) и при необходимости, по

согласоваFIиlо с руководи,геJlем Учре;ttдеrlия (лtицом, его замещающим)
информирует территориальный орган вI]утренних дел.

Раздел 8. Ответственность и контроль за соблюдением пропускного
режима

В.1. О,гветственносl,ь за соблtодегtие проtlускного режима на территорИИ
Учреitсдегtия, а гакже порядок I]воза (вывоза) и вноса (выноса) материальныХ

ценностей возлагаются на работниt{ов, ос]уществляюtцих пропускной ре>ttим.

8.2. Контроль за соблюдением пропускного режима Учрехtдения воЗлагаеТся

на заместителя директора по хозяйственной работе и де}курного по графикУ

замесl,итеJI я ди рек],ора,

8.3. ()TBeтcTBeHFlocl,b за оргLrнизаItило пропускного режима на территории

Учреrrtдения возлtагается FIа руководитеJlя Учреждения.

перечень преdмеmов u вец4есmв, запрешqенных к храненuю u

'tспOЛIrзOвuлlLлlо 
обучаttltлquмLлся в перuоd пребьtвсtttust в !llреilсdенuu

обllчзованuя

[. Длкогольные и слабоалкогольные напитки илt,I пиво, табачные иЗДелия,

электронные сисl,емь1 курения, яtидкости для электронных средств курения,

системы для потребления табака.

2. огнестрельное орух(ие любого вида, газовое оружие, боеприпасы любого
вида или взрывчатые веuцества (либо их имитаторы или муляжи).

З . Сп ис ки! заIiи[,ilJI ки, jlSI,KOBOcIlJlaMeI IrllощIJеся вещества.

4. Аэрозольные баллон.tики с вещес,I]вами раздражаюш]его действия.

5. Холодное оружие, кол}ошие рубяшцие, режущие lтредметы (либо их
имитаторы или муляжи).

6. Хиrчrические и ядовитые вещес,I,ва.

7, Наркотические средств.I, психотропные BelrlecTвa, Их прекурсоры и

аналоги, токсические или другие одурманивающие вещества.

8, Принадлежности дJIя азартных игр.
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